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Rövidítések
Az általam használt….

AIE aktív időbeli elhatárolás
E eszköz
EK eredménykimutatás
ÉP értékpapír
ÉV értékvesztés
F forrás
IE időbeli elhatárolás
KSZÉ könyv szerinti érték
M mérleg
Mfnap mérleg fordulónapja
Mknap mérleg készítés napja
TE tárgyi eszköz
PIE passzív időbeli elhatárolás
ÁFA általános forgalmi adó
EÁFA előzetesen felszámított ÁFA
ÜH üzembehlyezés

. 

Rövidítések
Az általam használt….

BÉ bruttó érték
NÉ nettó érték
ÉCS értékcsökkenés
HÉCS halmozott értékcsökkenés
TSZÉCS terv szerinti ÉCS
TFÉCS terven felüli ÉCS
CB cégbírósági bejegyzés
JT jegyzett tőke
ÉH értékhelyesbítés
A-Á Alapítás-átszervezés aktivált értéke
K+F Kísérleti fejlesztés aktivált értéke
ET Eredménytartalék
LT Lekötött tartalék
AV Anyavállalt
LV Leány vállalat
KVV Közös vezetésű vállalat



Fogalom

Követelések

Fogalom
Követelések

„Azok a különféle szállítási, vállalkozási, szolgáltatási és egyéb szerződésekből

jogszerűen eredő, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a vállalkozó
által már teljesítettek, a másik fél által elfogadott, elismert termékértékesítéshez,

szolgáltatás teljesítéshez, hitelviszonyt megtestesítő értékpapír, tulajdoni
részesedést jelentő befektetés értékesítéséhez, kölcsönnyújtáshoz,

előlegfizetéshez kapcsolódnak, valamint különféle egyéb követelések (vásárolt

követelések, térítés nélkül és egyéb címen átvett követelések, bíróság által
jogerősen megítélt követelések.”

Számviteli törvényben



Fogalom
Követelések

�Szállítási, vállalkozási, szolgáltatási szerződés alapján
�Pénzben kifejezett fizetési igény
�A vállalkozás már teljesített
�A másik fél elfogadta, elismerte

A lényeg

Fogalom
Követelések

� Kapcsolt vállalkozással szembeni követelés
� Jelentős tulajdoni részesedési viszonyban lévő vállalkozással szembeni 

követelés
� Egyéb részesedési viszonyban lévő vállalkozással szembeni követelés
� Részesedési viszonyban nem lévő vállalkozással szembeni követelés

Csoportosítás részesedési viszony alapján



Fogalom
Követelések

� Éven belül esedékes követelések
� Az adós kapcsolt vállalkozás
� Kapcsolt vállalkozás:

� Anya vállalat (AV)
� Leányvállalat (LV)
� Közös vezetésű vállalat (KVV)

Követelések kapcsolt vállalkozással szemben

Fogalom
Követelések

� Éven belül esedékes követelések
� Az adós jelentős tulajdoni részesedési viszonyban lévő vállalkozás

Követelések jelentős tulajdoni részesedési viszonyban lévő vállalkozással 
szemben



Fogalom
Követelések

� Éven belül esedékes követelések, ahol
� Az adós egyéb részesedési viszonyban lévő vállalkozás

Követelések egyéb részesedési viszonyban lévő vállalkozással szemben

Fogalom
Követelések

� Vállalkozó által teljesített
� Vevő által elismert
� Termékértékesítésből, szolgáltatásnyújtásból származó követelés
� Nem pénzkölcsön
� Javasolt csoportosítás:

� Forintos
� Devizás = külföldi pénzértékre szóló

Követelések áruszállításból és szolgáltatásból, VEVŐK



Fogalom
Követelések

� Értékpapírosított követelés, amely az okmány birtokosát illeti meg
� Váltó:

� Egy hátorozott pénzössszeg megfizetésére szóló feltétlen ígéret, vagy 
meghagyás

� Átruházható, azaz forgatható
� Javasolt csoportosítás:

� Forintos
� Devizás = külföldi pénzértékre szóló

Váltó követelés

Fogalom
Követelések

� Munkavállalói tartozás
� Visszatérítendő adó
� Igényelt, de még nem teljesített támogatás
� Mfnap követően egy éven belül esedékes alábbi követelések

� Tartósan adott kölcsön
� Vásárolt követelés
� Térítés nélkül, egyéb jogcímen átvett követelés
� Peresített követelésekből a bíróság által az üzleti év mérlegfordulónapjáig

jogerősen megítélt követelés

Egyéb követelés



Fogalom
Követelések

� Valós penziós és óvadéki repóügylet esetén a határidős viszonteladási 
kötelezettség mellett vásárolt eszköz kifizetett vételára

� Határidős visszavásárlási kötelezettség mellett eladott eszköz kifizetett 
visszavásárlási ára

� Értékpapír kölcsön ügylet során a kölcsönbeadott értékpapír kölcsönszerződés 
szerinti értékben fennálló követelés

� Határidős és opciós ügyletek esetén a fizetett letétek, pénzügyi biztosítékok, 
árkülönbözetek összege, míg az ügylet le nem zárult

Egyéb követelés

Fogalom
Követelések

Munkavállalókkal szembeni követelés
� Dolgozóknak elszámolásra kiadott előleg
� Fizetési előleg
� Kártérítési igény

Egyéb követelés



Fogalom
Követelések

Költségvetéssel szembeni követelések
� Adó / járuléknemenként, támogatás nemenként nyilvántartani
� Jogcímenként elkülöníteni
� A követelés keletkezését, megszűnését és pénzügyi rendezését nyilván-

tartani 
� Technikai főkönyvi számlák

� 362 Költségvetési kiutalási igények
� 363 Költségvetési kiutalási igények teljesítése

Egyéb követelés

Mérlegben

Követelések 



Mérlegben
Követelések

B) Forgó eszközök

II) Követelések

1. Követelések áruszállításból és szolgáltatásból (vevők)

2. Követelések kapcsolt vállalkozással szemben

3. Követelések j.t.r.v.-ban lévő vállalkozással szemben

4. Követelések egyéb r.v.-ban lévő vállalkozással szemben

5. Váltókövetelések

6. Egyéb követelések

7. Követelések értékelési különbözete

8. Származékos ügyletek pozitív értékelési különbözete

Mérlegsor
ESZKÖZÖK

AKTIVÁK

B) Forgó eszközök

Mérlegfőcsoport

II) Követelések

Mérlegcsoport

Mérlegben
Követelések

Melyekre a követelés értékelési szabályi vonatkoznak
� Immateriális javak: 

� Immateriális javakra adott előlegek
� Tárgyi eszközök: 

� Tárgyi eszközökre adott előlegek
� Befektetett pénzügyi eszközök:

� Tartósan adott kölcsön kapcsolt vállalkozásban
� Tartósan adott kölcsön j.t.r.v.-ban lévő vállalkozásban
� Tartósan adott kölcsön egyéb r.v.-ban lévő vállalkozásban
� Egyéb tartósan adott kölcsön

� Készletek:
� Készletekre adott előleg

� Jegyzett, de be nem fizetett tőke (-)

Követelés jellegű tételek a mérlegben



Mérlegben
Követelések

Azon mérlegcsoportban kell kimutatni, amely mérlegcsoportra vonatkozik az 
a vagyontárgy, amire az előleget adta
� Immateriális javak: 

� Immateriális javakra adott előlegek
� Tárgyi eszközök: 

� Tárgyi eszközökre adott előlegek
� Készletek:

� Készletekre adott előleg
� Követelések:

� Adott előleg

Adott előleg

Mérlegben
Követelések

� Lejárat szerint: 
� Le nem jár

� Éven belüli esedékességű
� Éven túli esedékességű

� Lejárt (korosítási kategória tetszőlegesen)
� 0-90 nap
� 91-180 nap
� 181-360 nap
� 360 napon túli

� Pénznem szerint: 
� Forintos
� Devizás

Követelések csoportosítása



Mérlegben
Követelések

� Kapcsoltsági viszony szerint:
� AV-tal szembeni
� LV-tal szembeni
� KVV-tal szembeni

� Formája szerint:
� Értékpapírosított (váltó)
� Nem értékpapírosított

Követelések csoportosítása

Bekerülési érték

Követelések 



Bekerülési érték 
Követelések

� Ténylegesen kifizetett (bankszámla kivonat, vagy pénztárbizonylat alapján)
� Elismert, számlázott, ÁFÁ-t tartalmazó
� Igényelt
� Szerződésben rögzített összeg alapján

Követelés bekerülési értéke, állománybavétele

Bekerülési érték 
Követelések

� ÁFÁ-t nem tartalmazó összegben kell nyilvántartani
Adott előlelg



Bekerülési érték 
Követelések

� A bekerülés napjára, vagy a szerződés szerinti teljesítés napjára vonatkozó
választott deviza árfolyamon átszámított forintértéken kell nyilvántartásba venn

� Választott árfolyamot számviteli politikában kell rögzíteni
� Lehet:

� MNB által közzétett hivatalos árfolyam
� EKB által közzétett hivatalos árfolyam
� Választott számlavezető hitelintézet által meghirdetett devizavételi és 

devizaeladási árfolyam átlaga

Devizás követelés

Állomány növekedés
Állomány csökkenés
Követelések



Állomány növekedés
Követelések

� Termékértékesítés
� Szolgáltatásnyújtás
� Váltó elfogadása
� Adott kölcsön éven belüli lejárata
� Adott előleg
� Elszámolásra kiadott előleg
� Támogatási igények
� Devizás követelések felértékelése

Állomány növekedési jogcímek

Állomány csökkenés
Követelések

� Visszáru engedmény
� Pénzügyi teljesítés
� Váltó forgatás
� Váltó leszámítolás
� Értékvesztés
� Hitelezési veszteség
� Beszámítás
� Devizás követelés leértékelése

Állomány csökkenési jogcímek



Főkönyvi elszámolás
Követelések

Követelések
Pénzügyi 
eszközök

Aktív időbeli 
elhatároláso

k

3

számlaosztály

Főkönyvi elszámolás
Követelések

Vevők
31

számlacsoport

Követelések
részesedési 
viszonyban

lévő vállalkozásokkal 
szemben

32

számlacsoport

Váltó-
követelések

34

számlacsoport

Adott 
előlegek

35

számlacsoport számlacsoport

Egyéb 
követelések

36



Főkönyvi elszámolás
Követelések

31 Követelések áruszállításból és szolgáltatásból (vevők)

311 Belföldi követelések

315 Belföldi követelések értékvesztése és annak visszaírása

317 Külföldi követelések

319 Külföldi követelések értékvesztése és annak visszaírása

Főkönyvi elszámolás
Követelések

32 Követelések részesedési viszonyban lévő vállalkozásokkal
szemben

321 Követelés kapcsolt vállalkozással szemben

322 Követelés j.t.r.v.-ban lévő vállalkozással szemben

323 Követelések egyéb r.v.-ban lévő vállalkozással szemben

329
Részesedési viszonyban lévő vállalkozással szembeni követelés 

értékvesztése és annak visszaírása



Főkönyvi elszámolás
Követelések

34 Váltó követelések

341 Belf.váltó köv.

345 Belf. Váltó köv. ÉV

346 Külföldi váltó köv.

349 Külföldi váltó köv. ÉV

Főkönyvi elszámolás
Követelések

35 Adott előlegek

351 Immateriális javakra adott előleg

352 Beruházásokra adott előleg

353 Készletekre adott előleg

354 Szolgáltatásokra adott előleg

355 Egyéb adott előleg

359 Adott előlegek értékvesztése és annak visszaírása



Főkönyvi elszámolás
Immateriális javak

36 Egyéb követelések

361 Munkavállalókkal szembeni követelések

362 Költségvetési kiutalási igények

363 Költségvetési kiutalási igények teljesítése

364 Rövid lejáratra kölcsönadott pénzeszközök

365 Vásárolt és átvett követelések

366 Részesedésekkel, értékpapírokkal kapcsolatos követelések

367 Határidős, opciós és swap ügyletekkel kapcsolatos követelések

368 Különféle egyéb követelések

369 Egyéb követelések értékvesztése és visszaírása

Főkönyvi elszámolás
Követelések

Dátum / 
hivatkozás / 

sorszám 
Gazdasági 

esemény rövid 
leírása

Dátum+ Szöveg
Főkönyvi számla 

száma +
megnevezése

Tartozik - Követel
Mellékszámítás is

Összeg

Idősoros  könyvelés



Főkönyvi elszámolás

Dátum / 
Hiv./ 

Sorsz.
Szöveg

Főkönyvi számla szám + megnevezés
Összeg

TARTOZIK KÖVETEL eFt

Dátum + Szöveg Tartozik - Követel Összeg

Vevő követelés
Követelések

Vevő követelés
� Másik fél által elfogadott, elismert termékértékesítéshez, szolgáltatásnyújtáshoz 

kapcsolódik
� Teljesítésigazolás alapján
� Vállalkozó által kiállított számla bruttó (= ÁFA-t tartalmazó) összege
� Vevő követelést csökkent

� Utólag számlahelyesbítéssel adott engedmény
� Visszaküldések értéke számlahelyesbítés alapján
� Pénzügyi rendezés
� Utólag adott, nem számlázott engedmény
� Skontó
� Váltó befogadás
� Értékvesztés, hitelezési veszteség
� Beszámítás
� Devizás leértékelés

Eszköz értékesítéséből származó követelések állományba vétele és 
kiegyenlítése



Vevő követelés
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

311  Belföldi követelések 91-92 Belföldi értékesítés árbevétele

311  Belföldi követelések 467  Fizetendő általános forgalmi adó 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Belföldi termékértékesítés, szolgáltatásnyújtás (számla) + ÁFA

Vevő követelés
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

317  Külföldi követelések 93-94 Export értékesítés árbevétele

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Külföldi termékértékesítés, szolgáltatásnyújtás 



Vevő követelés
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

384  Elszámolási betétszámla 311  Belföldi követelések 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Vevő követelés pénzügyi teljesítése (banki jóváírás)

Vevő követelés
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

341  Belföldi váltókövetelések 311  Belföldi követelések 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Váltóbefogadása vevőtől



Vevő követelés
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

454  Kötelezettségek áruszállításból és 
szolgáltatásból (szállítók) 

311  Belföldi követelések 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Kompenzálás, bartelügylet

Vevő követelés
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

31 Követelés (devizában) 976  Külföldi pénzértékre szóló vagyonelemek 
árfolyamnyeresége 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Devizás vevő követelés pénzügyi rendezésekor keletkező 
árfolyamnyereség



Vevő követelés
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

876  Külföldi pénzértékre szóló vagyonelemek 
árfolyamvesztesége 

31 Követelés (devizában)

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Devizás vevő követelés pénzügyi rendezésekor keletkező 
árfolyamveszteség

Vevőnek adott engedmények
Követelések

� Utólag számlahelyesbítéssel adott engedmény 
� 91-92 / 93-94 / 961 csökkenés

� Utólag adott, nem számlázott engedmény 
� 864

� Fizetési határidőn belül pénzügyi teljesítésre tekintettel adott engedmény
� Skontó, max. 3% lehet

� 879
� 3% feletti skontó = véglegesen átadott pénzeszköz 

� 86

Vevőnek adott engedmény lehet



Vevőnek adott engedmény
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés
91-92 Belföldi értékesítés árbevétele 311  Belföldi követelések 

467  Fizetendő általános forgalmi adó 311  Belföldi követelések 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Utólag számlahelyesbítéssel adott engedmény, 
termékértékesítéshez, szolgáltatásnyújtáshoz kapcsolódóan

Vevőnek adott engedmény
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

961  Értékesített immateriális javak, tárgyi 
eszközök bevétele 

311  Belföldi követelések 

467  Fizetendő általános forgalmi adó 311  Belföldi követelések 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Utólag számlahelyesbítéssel adott engedmény, IMM, TE 
értékesítéshez kapcsolódóan



Vevőnek adott engedmény
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

864  Utólag adott (fizetendő) – értékesítéshez 
közvetve kapcsolódó – engedmény 

384  Elszámolási betétszámla 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Utólag adott, nem számlázott engedmény 

Vevőnek adott engedmény
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

864  Utólag adott (fizetendő) – értékesítéshez 
közvetve kapcsolódó – engedmény 

479  Különféle rövid lejáratú egyéb 
kötelezettségek 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Utólag adott, nem számlázott engedmény 



Vevőnek adott engedmény
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

384  Elszámolási betétszámla 311  Belföldi követelések 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Skontó, a vevő a skontó értékével csökkentett összeget utalja át

Vevőnek adott engedmény
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

879  Különféle pénzügyi műveletek egyéb 
ráfordításai 

311  Belföldi követelések 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Skontó, 3%-ot meg nem haladó skontó elszámolása



Vevőnek adott engedmény
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

869  Különféle egyéb ráfordítások 311  Belföldi követelések 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Skontó, 3% feletti skontó elszámolása

Váltókövetelés
Követelések

� Vevőkövetelés kiegyenlítésére befogadott okirat
� A kiváltott követelés értékén kerül állományba
� Váltó névértéke= kiváltott követelés + a váltó futamideje alatt fizetendő kamat

Váltókövetelés



Váltókövetelés
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

341  Belföldi váltókövetelések 311  Belföldi követelések 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Vevőkövetelés kiegyenlítése váltóval (kiváltott követelés 
értékén)

Váltókövetelés
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

384  Elszámolási betétszámla 341  Belföldi váltókövetelések 

384  Elszámolási betétszámla 974  Egyéb kapott (járó) kamatok és 
kamatjellegű bevételek 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Váltó lejáratkor névérték átutalása (kiváltott követelés + kamat)



Váltókövetelés
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

391  Bevételek aktív időbeli elhatárolása 974  Egyéb kapott (járó) kamatok és 
kamatjellegű bevételek 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Tárgyévre időarányosan járó kamat elszámolása

Váltóforgatás
Követelések

� Vállalkozás birtokában lévő váltóval kiegyenlítheti szállítóval szembeni 
kötelezettségét,  ha a szállító elfogadja

Váltóforgatás



Váltóforgatás
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

454  Kötelezettségek áruszállításból és 
szolgáltatásból (szállítók) 

341  Belföldi váltókövetelések 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Váltó átadása szállító részére

Váltóforgatás
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

454  Kötelezettségek áruszállításból és 
szolgáltatásból (szállítók) 

974  Egyéb kapott (járó) kamatok és 
kamatjellegű bevételek 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Szállító által elismert kamat



Váltóforgatás
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

879  Különféle pénzügyi műveletek egyéb 
ráfordításai 

454  Kötelezettségek áruszállításból és 
szolgáltatásból (szállítók) 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Szállító által el nem ismert összeg

Váltóleszámítolás
Követelések

� A vállalkozó a korábban befogadott váltót a lejárati időpont előtt beválthatja 
hitelintézetnél

� A hitelintézet meghatározza a leszámítolási kamatlábat, a váltó diszkontértékét

� Diszkontérték= 
�é�é��é�

���	
	�	/
��

� r= leszámítolási kamatláb
� n= lejáratig hátralévő futamidő

Váltóleszámítolás



Váltóleszámítolás
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

384  Elszámolási betétszámla 341  Belföldi váltókövetelések 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Váltóleszámítolás, váltó átadása banknak

Váltóleszámítolás
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

384  Elszámolási betétszámla 974  Egyéb kapott (járó) kamatok és 
kamatjellegű bevételek 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Váltóleszámítolás, könyv szerinti értéket meghaladó 
diszkontérték elszámolása



Váltóleszámítolás
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

873  Fizetendő (fizetett) kamatok és 
kamatjellegű ráfordítások 

384  Elszámolási betétszámla 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Váltóleszámítolás, könyv szerinti értéket meg nem haladó 
diszkontérték elszámolása

Váltóleszámítolás
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

532  Pénzügyi, befektetési szolgáltatási díjak 384  Elszámolási betétszámla 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Váltóleszámítolás,leszámítolási díj elszámolása



Adott előlegek
Követelések

� Jövőbeni eszközbeszerzés, szolgáltatás igénybevétel előfinanszírozását jelenti
� Ténylegesen átutalt, kifizetett, EÁFÁ-t nem tartalmazó összeg
� ÁFA tv. alapján az előleg beérkezésekor a vállalkozónak előleg számlát kell 

kiállítania, 
� ÁFA fizetési kötelezettsége keletkezik
� Az előleget átutaló vállalkozó a kapott számla alapján jogosult az ÁFÁ-t

levonni

Adott előleg

Adott előleg
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

35  ADOTT ELŐLEGEK 38  PÉNZESZKÖZÖK 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Előleg átutalása, kifizetése



Adott előleg
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

466  Előzetesen felszámított általános forgalmi 
adó 

35  ADOTT ELŐLEGEK 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Kapott előlegszámlában felszámított ÁFA kivezetése

Adott előleg
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

35  ADOTT ELŐLEGEK 466  Előzetesen felszámított általános forgalmi 
adó 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Teljesítést követően az előleg ÁFA kivezetése



Adott előleg
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

454  Kötelezettségek áruszállításból és 
szolgáltatásból (szállítók) 

35  ADOTT ELŐLEGEK 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Teljesítést követően az előleg kivezetése

Adott előleg
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

38  PÉNZESZKÖZÖK 35  ADOTT ELŐLEGEK 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Meghiúsulás esetén az előleg visszafizetése, visszautalása



Adott előleg
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

466  Előzetesen felszámított általános forgalmi 
adó 

35  ADOTT ELŐLEGEK 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Meghiúsulás esetén az előleg ÁFA visszavezetése (stornó számla 
alapján)

Adott előleg
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

368  Különféle egyéb követelések 35  ADOTT ELŐLEGEK 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Meghiúsulás esetén átvezetés egyéb követelések közé



Egyéb követelések
Követelések

� Munkavállalókkal szembeni követelések
� Költségvetési kiutalási igény és teljesítés
� Kölcsön adott pénzeszközök

Főbb jogcímek

Munkavállalókkal szembeni követelések
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

361 Munkavállalókkal szembeni követelések 38  PÉNZESZKÖZÖK 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Előleg kiadása (fizetési vagy elszámolásra)



Munkavállalókkal szembeni követelések
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

38  PÉNZESZKÖZÖK 361 Munkavállalókkal szembeni követelések 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Dolgozó visszafizeti az előleget (elszámol az összeggel és a 
készpénzes számlákkal)

Munkavállalókkal szembeni követelések
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

471  Jövedelem elszámolási számla 361 Munkavállalókkal szembeni követelések 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Fizetési előleg levonásra kerül a bérszámfejtés során



Költségvetési kiutalási igények és telj.
Követelések

� 362 Költségvetési kiutalási igények
� 363 Költségvetési kiutalási igények teljesítése
� 362+363 összevont egyenlegét jellegének megfelelően a mérlegben

� Vagy egyéb követelésként
� Vagy egyéb rövid lejáratú kötelezettségként kell kimutatni

362-363

Költségvetési kiut. igény+telj.-e
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

362  Költségvetési kiutalási igények 91-94 Értékesítés árbevétele

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Árbevételt növelő támogatások elszámolása bevallás alapján



Költségvetési kiut. igény+telj.-e
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

362  Költségvetési kiutalási igények 96  EGYÉB BEVÉTELEK 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Egyéb bevételként történő támogatássok elszámolása bevallás 
alapján

Költségvetési kiut. igény+telj.-e
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

384  Elszámolási betétszámla 363  Költségvetési kiutalási igények teljesítése 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Igényelt támogatás beérkezésének elszámolása



Kölcsön adott pénzeszköz
Követelések

� Nem üzletszerűen történő pénzkölcsön nyújtása 

Kölcsön adott pénzeszköz
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

19  TARTÓSAN ADOTT KÖLCSÖNÖK 384  Elszámolási betétszámla 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Tartósan adott kölcsön elszámolása, banki terhelés alapján



Kölcsön adott pénzeszköz
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

364  Rövid lejáratú kölcsönadott pénzeszközök 384  Elszámolási betétszámla 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Rövid lejáratra adott kölcsön elszámolása, banki terhelés alapján

Kölcsön adott pénzeszköz
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

384  Elszámolási betétszámla 19  TARTÓSAN ADOTT KÖLCSÖNÖK 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Tartósan adott kölcsön törlesztés, banki banki jóváírás alapján



Kölcsön adott pénzeszköz
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

384  Elszámolási betétszámla 364  Rövid lejáratú kölcsönadott pénzeszközök 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Rövid lejáratra adott kölcsön törlesztés, banki jóváírás alapján

Kölcsön adott pénzeszköz
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

384  Elszámolási betétszámla 973  Befektetett pénzügyi eszközökből 
származó bevételek, árfolyamnyereségek 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Tartósan adott kölcsön kapott kamat elszámolás, banki banki 
jóváírás alapján



Kölcsön adott pénzeszköz
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

384  Elszámolási betétszámla 974  Egyéb kapott (járó) kamatok és 
kamatjellegű bevételek 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Rövid lejáratra adott kölcsön kapott kamat elszámolása, banki 
jóváírás alapján

Kölcsön adott pénzeszköz
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

391  Bevételek aktív időbeli elhatárolása 973  Befektetett pénzügyi eszközökből 
származó bevételek, árfolyamnyereségek 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Tartósan adott kölcsön után tárgyévre időarányosan járó kamat



Kölcsön adott pénzeszköz
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

391  Bevételek aktív időbeli elhatárolása 974  Egyéb kapott (járó) kamatok és 
kamatjellegű bevételek 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Éven belüli esedékességű kölcsön után tárgyévre időarányosan 
járó kamat

Év végi értékelés
Követelések

� Behajthatatlan követelés
� Értékvesztés, értékvesztés visszaírás
� Év végi devizás értékelés



Behajthatatlan követelés
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

869  Különféle egyéb ráfordítások 31-36 Követelések

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Behajthatatlan követelés elszámolása

Értékvesztés
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

866  Értékvesztés, terven felüli 
értékcsökkenés 

31-36 Követelések ÉV

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Követelés ÉV elszámolása



Értékvesztés visszaírás
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

31-36 Követelések ÉV 966  Visszaírt értékvesztés, terven felüli 
értékcsökkenés 

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Követelés ÉV visszaírása

Évvégi devizás értékelés
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

31-36 Követelések 368 Technikai számla

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Árfolyamnyereség, felértékelés (Mfnapi árf. >KSZ-i árf.Ö



Évvégi devizás értékelés
Követelések

szám megnevezés szám megnevezés

368 Technikai számla 31-36 Technikai számla

TARTOZIK főkönyvi számla KÖVETEL főkönyvi számla 

Szöveg

Árfolyamveszteség, leértékelés (Mfnapi árf. <KSZ-i árf.Ö

Mérlegérték

Követelések



Mérlegérték
Követelések

Követelés nyitó állománya
+ Évközi követelések állományba vétele
+ Utólag felszámított felár
- Utólag számlahelyesbítéssel adott engedmény
- Évközben követelésre befolyt összegek, beszámítások
- Hitelezési veszteségként elszámolt összeg
- értékvesztés
+ értékvesztés visszaírás
+/- év végi devizás értékelés árfolyam különbözete
Követelés mérlegértéke

Mérlegérték

Mérlegérték
Követelések

A mérlegben a követelést KSZÉ-en addig kell kimutatni, míg azt
� Pénzügyileg nem rendezték
� Egyéb módon nem rendezték
� Váltóval ki nem egyenlítették
� El nem engedték
� Behajthatatlan követelésként le nem írták

Mérlegérték



Mérlegérték
Követelések

Az a követelés
� Amelyre az adós ellen vezetett végrehajtás során nincs fedezet
� Amelyet a hitelező csődeljárás, felszámolási eljárás során elengedett
� Amelyet nem lehet érvényesíteni
� Amelyet bíróság előtt nem lehet érvényesíteni
� Hatályos jogszabályok alapján elévült

A behajthatatlanság tényét és mértékét bizonyítani kell.
Hitelezési veszteségként elszámolt követelést egyéb ráfordításokkal 
szemben kell kivezetni a könyvekből

Behajthatatlan követelés

Mérlegérték
Követelések

Értékvesztés
� Az üzleti év MFnapján fennálló és a mérlegkészítés időpontjáig 

pénzügyileg nem rendezett követeléseknél
� A mérlegkészítésig rendelkezésre álló információk alapján
� A követelés KSZÉ-e és várhatóan megtérülő összege közötti veszteség 

jellegű különbözete
� Ha a különbözet tartós és jelentős

Értékvesztés, értékvesztés visszaírás



Mérlegérték
Követelések

Értékvesztés visszaírás
� Ha a követelés várhatóan megtérülő összege jelentősen meghaladja a 

KSZÉ-et, a különbözettel a korábban elszámolt értékvesztést 
visszaírással csökkenteni kell

� Csak a korábban elszámolt értékvesztés írható vissza, maximum a 
bekerülési érték összegéig

Értékvesztés, értékvesztés visszaírás

Mérlegérték
Követelések

Külföldi pénzértékre szóló követelések értékelése

Követelés nyitó állománya (deviza összeg)
- Devizában meghatározott ÉV
+ Devizában meghatározott ÉV visszaírás
Követelés záró állománya devizában
+/- év végi devizás értékelés árfolyam különbözete
Követelés mérlegértéke



Eredménykimutatás

Követelések

Eredménykimutatás
Immateriális javak

Árbevétel
Egyéb bevétel
Egyéb ráfordítás
Pénzügyi műveletek ráfordítása



Eredménykimutatás
Immateriális javak

Árbevétel:
� Termék/szolgáltatás értékesítés

Eredménykimutatás
Immateriális javak

Egyéb bevétel:
� IMM, TE értékesítés



Eredménykimutatás
Immateriális javak

Egyéb ráfordítás:
� Követelés ÉV
� Behajthatatlan követelés
� Elengedett követelés

Eredménykimutatás
Immateriális javak

Pénzügyi műveletek ráfordítása
� Adott engedmény (skontó)
� Vásárolt követelések értékvesztése



Analitikus nyilvántartás

Követelések

Anlitikus nyilvántartás
Követelések



Köszönöm a figyelmet!
További szép napot! 

I        SZÁMVITEL



Elérhetőség

www.konyveloleszek.hu

farkaskrisztina@konyveloleszek.hu

Farkas 
Krisztina


